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คำน า 
 

ค  ่ม  อการปฏิบ  ต ิงานฉบ บน  ้เป็นค  ่ม  อการปฏิบ ติงาน ซ  ่งกองช ่างองค์การบริหารส่วนต าบลส นโค้ง  
ได้จ ดทำข  ้นเพ ่อให้ข้าราชการและพน กงานจ้างผ  ้ร บผิดชอบงานกองช ่าง ใช ้ศ กษาและนำไปปฏิบ  ติงาน  
เพ ่อเพิ่มประส ิทธิภาพในการดำเน ินงานของกองช่าง ค  ่ม อการปฏ ิบ ติงานกองช ่าง องค์การบริหารส่วนต าบล 
นาค า ได้แสดงใหเ้ห  นถ  งข ้นตอนในการปฏ ิบ  ต ิงาน รายละเอ  ยดของงานและมาตรฐานค  ณภาพงาน เพ ่อกำหนด
เป  นมาตรฐานค ณภาพงาน  มาตรฐานในการปฏิบ ติงานของข ้าราชการและพน กงานจ ้างกองช ่างให้บรรล  
ตามข ้อกำหนดท  ่สำค  ญ ซ  ่งตอบสนองต่อความต ้องการของผ  ้ร  บบร ิการและผ  ้ม  ส ่วนได ้ส ่วนเส  ยสำค  ญ 

 

คณะผ  ้จ  ดทำหว  งเป  นอย่างย ิ่งว ่าข้าราชการและพน กงานจ ้างผ  ้ร บผ ิดชอบกองช่าง องค์การ
บริหารส่วนต าบลส นโค้ง จะได ้นำค  ่ม อการปฏิบ  ติงานฉบ บน  ้ไปศ กษาและนำมาใช้ในการปฏิบ ติงานได้อย่างม 
ประส ิทธิภาพ บรรล ตามภารก ิจและอำนาจหน้าท  ่ขององค์การบริหารส่วนต าบลส นโค้ง ท  ่ได้ระบ  ไว ้ใน
ข ้อบ ญญ ติงบประมาณรายจ ่ายประจำปี 

  
 
 
 

กองช่าง 
องค์การบริหารส่วนต าบลส นโค้ง 
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ส่วนที่ 1  
ภารกิจ/หน้าที ่

 
อาศัยอำนาจหน้าที่ตามพระราชบ ัญญ ัต ิสภาต าบลและองค์การบร ิหารส ่วนต าบล พ.ศ. 2537 แก ้ไข

เพิม่เต ิมถ  ง ฉบ ับ ที ่6 พ.ศ. 2552 
 พระราชบ  ญญ  ต ิสภาตำบลและองค ์การบร ิหารส ่วนต าบล พ.ศ. 2537 แก ้ไขเพ่ิมเต ิมถ  ง ฉบ  บท  ่ 6 พ.ศ. 
2552 ก าหนดอ านาจหน้าท ่ขององค์การบริหารส่วนต าบล ด งน ้ 
 มาตรา ๖๖ องค ์การบร ิหารส ่วนต าบลม  อำนาจหน ้าท ่ในการพ  ฒนาต าบลท ้งในด ้านเศรษฐก ิจ ส  งคมและ 
ว  ฒนธรรม 
 มาตรา ๖๗ ภายใต ้บ  งค  บแห ่งกฎหมาย องค ์การบร ิหารส ่วนต าบล ม  หน ้าท ต่ ้องท าในเขตองค ์การบร ิหารส่วน
ต าบล ด งตอ่ไปน ้ 
  (๑) จ ดให้ม และบ าร งร กษาทางน้ าและทางบก 
  (๒) ร กษาความสะอาดของถนน ทางน้ า ทางเดิน และท  ่สาธารณะ รวมท ง้ก าจ ดม ลฝอยและสิ่ง
ปฏ ิก ล 
  (๓) ป้องก นโรคและระง บโรคติดต่อ 
  (๔) ป้องก นและบรรเทาสาธารณภ  ย  
  (๕) ส่งเสริมการศ  กษา ศาสนา และว ฒนธรรม 
  (๖) ส่งเสริมการพ  ฒนาสตร  เด ก เยาวชน ผ ้ส  งอาย  และผ ้พ ิการ 
  (๗) ค ม้ครอง ด แล และบ าร งร กษาทร พยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล ้อม 
  (๘) บ าร งร กษาศิลปะ จาร ตประเพณ  ภ  มิปัญญาท้องถิ่น และว ฒนธรรมอ นด ของท ้องถิ่น 
  (๙) ปฏิบ  ต ิหน ้าท อ่ ่นตามท ท่างราชการมอบหมายโดยจ  ดสรรงบประมาณหร  อบ  คลากร  
ให ้ตามความจ าเป็นและสมควร 

มาตรา ๖๘  ภายใต้บ งค บแห่งกฎหมาย องคก์ารบริหารส ่วนต าบลอาจจ  ดท าก ิจการในเขตองค ์การบร ิหาร 
ส่วนต าบล ด งตอ่ไปน ้ 
   (๑) ให้ม น้ าเพ  ่อการอ  ปโภค บริโภค และการเกษตร  
  (๒) ให้ม และบ าร งการไฟฟ ้าหร อแสงสว ่างโดยว ิธ  อ  ่น  
   (๓) ให้ม และบ าร งร กษาทางระบายน้ า 
  (๔) ให้ม และบ าร งสถานท ่ประช  ม การก  ฬา การพ  กผอ่นหย ่อนใจและสวนสาธารณะ 
  (๕) ให้ม และส่งเสริมกล ่มเกษตรกรและก ิจการสหกรณ์ 
  (๖) ส่งเสริมให้ม อ  ตสาหกรรมในครอบคร ว 
  (๗) บ าร งและส่งเสร ิมการประกอบอาช  พของราษฎร 
  (๘) การค  ้มครองด แลและร กษาทร พย์ส ินอ นเป็นสาธารณสมบ ติของแผ่นดิน 
  (๙) หาผลประโยชน์จากทร พย์ส ินขององคก์ารบริหารส ่วนต าบล 
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  (๑๐)  ให้ม ตลาด ท่าเท  ยบเร อ และท ่าข้าม 
  (๑๑)  กิจการเก ่ยวก บการพาณิชย์ 
  (๑๒)  การท่องเท ่ยว 
  (๑๓)  การผ งเม อง 
 

อาศัยอำนาจหน้าทีต่ามพระราชบ ัญญัติก าหนดแผนและข ั้นตอนการกระจายอำนาจใหแ้ก ่องค์กรปกครอง
ส ่วนท ้องถิ่น พ.ศ. 2542 

พระราชบ  ญญ  ต ิกำหนดแผนและข น้ตอนการกระจายอำนาจให ้แก ่องค ์กรปกครองส ่วนท ้องถิน่ พ.ศ. 
2542 ก าหนดให ้อบต. ม  อำนาจและหน ้าท ่ในการจ  ดระบบการบร ิการสาธารณะ เพ  ่อประโยชน ์ของประชาชนใน 
ท ้องถิน่ของตนเอง ตามมาตรา 16 ด  งน  ้

 1. การจ ดท าแผนพ  ฒนาท ้องถิน่ของตนเอง 
 2. การจ ดให ้ม  และบ าร งร กษาทางบกทางน้ า และทางระบายน้ า 
 3. การจ ดให ้ม และควบค มตลาด ท่าเท  ยบเร อ ท่าข ้าม และท จ่อดรถ 
 4. การสาธารณ ปโภคและการก ่อสร ้างอ  ่น ๆ 
 5. การสาธารณ ปการ 
 6. การส่งเสร ิม การฝึก และการประกอบอาช  พ 
 7. ค ม้ครอง ด  แล และบ าร งร กษาทร  พยากรธรรมชาติ และสิ่งแวดล ้อม 
 8. การส่งเสร ิมการทอ่งเท ่ยว 
 9. การจ ดการศ กษา 
 10. การส งคมสงเคราะห ์และการพ  ฒนาค  ณภาพช ว ิตเด ก สตร   คนชรา และผ  ้ด้อยโอกาส 
 11. การบ าร งร กษาศิลปะ จาร ตประเพณ  ภ  มิป  ญญาท้องถิ่น และว  ฒนธรรมอ  นด ของท้องถิ่น 
 12. การปร บปร งแหล ่งช มชนแออด และการจ ดการเก ่ยวก บท อ่ย  ่อาศ ย 
 13. การให้ม  และบ าร งร กษาสถานท พ่  กผ่อนหย ่อนใจ 
 14. การส่งเสร ิมก  ฬา 
 15. การส่งเสร ิมประชาธ ิปไตย ความเสมอภาค และสิทธิเสร ภาพของประชาชน 
 16. ส่งเสริมการม  ส่วนร่วมของราษฎรการพ  ฒนาท้องถิ่น 
 17. การร กษาความสะอาด และความเป็นระเบ  ยบเร ยบร้อยของบ้านเม อง 
 18. การกำจ ดม ลฝอย ส ิ่งปฏ ิก ล และน้ าเส ย 
 19. การสาธารณส ข การอนาม ยครอบคร ว และการร  กษาพยาบาล 
 20. การให้ม  และควบค มส สาน และการร กษาพยาบาล 
 21. การควบค มการเล ้ยงส ตว 
 22. การจ ดให้ม  และควบค  มการฆ่าส ตว์ 
 23. การร กษาความปลอดภ ย ความเป็นระเบ ยบเร ยบร ้อย และการอนาม ย โรงมหรสพ 
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และ สาธารณสถานอ น่ ๆ 
 24. การจ ดการ การบ าร งร  กษา และการใช้ประโยชน์จากป่าไม้ ท ดิ่น 

ทร พยากรธรรมชาติและ สิ่งแวดล้อม 
 25. การผ งเม อง 
 26. การขนส ่ง และการวิศวกรรมจราจร 
 27. การด แลร กษาท ่สาธารณะ 
 28. การควบค มอาคาร 
 29. การป้องก นและบรรเทาสาธารณภ  ย 
 30. การร กษาความสงบเร  ยบร้อย การส ่งเสร ิมและสน บสน นการป้องก  นและร  กษาความปลอดภ ย

ในช  ว ิต และทร  พย์ส ิน กิจอ  ่นใดท ่เปน็ผลประโยชน์ของประชาชนในท้องถิ่น ตามท ค่ณะกรรมการประกาศกำหนด 
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ส่วนที่ 2  
ขอบเขตของกระบวนงาน 

 
กองช ่าง ม  หน ้าท ่ร  บผ ิดชอบเก ่ยวก  บก  บการสำรวจ ออกแบบ การจ  ดทำข ้อม  ลทางด ้านว ิศวกรรม การ

จ  ดเก  บ และทดสอบค  ณภาพว สด  งานออกแบบและเข  ยนแบบ การตรวจสอบ การก ่อสร ้าง งานควบค  มอาคารตาม
ระเบ  ยบ กฎหมาย งานแผนการปฏิบ  ต ิงานก ่อสร ้างและซ ่อมบำร  ง การควบค  มอาคารก ่อสร ้าง และซ ่อมบำร  ง งาน
แผนด ้านว ิศวกรรมเคร ่องจ  กร การรวบรวมประว ต ิ ต ิดตาม ควบค  มการปฏิบ  ต ิงานเคร ่องจ  กรกล  การควบค  ม การ
บำร  งร  กษา เคร ่องจ  กรกล การรวบรวมประว ติ ต ิดตามควบค  มการปฏิบ  ต ิงานเคร ่องจ  กรกล เก  บร  กษา การเบ ิกจ ่าย
ว สด  อ  ปกรณ์ อะไหล่ น้ าม นเช  ้อเพลิง และงานอ  ่นๆ ท ่เก ่ยวข้องและท ่ได้ร บมอบหมาย โดยให้ม การแบ่งส่วนราชการ
ภายในเป็น  ด งน ้ 

  
1. งานก่อสร้าง ม รายของงานและการปฏ ิบ ติด งตอ่ไปน ้ 

1.  งานก ่อสร ้างและบ  รณะถนน งานก่อสร้างและบ รณะสะพาน งานก่อสร้าง งานปร  บปร  ง บ  รณะ
และ ซ่อมแซมสิ่งกอ่สร ้างสาธารณะ 

   2.  งานเก ย่วก  บแผนงานการปฏ ิบ  ต ิงาน ด้านวิศวกรรมเคร ่องจ กรกล การรวบรวมการประว ติ  ติดตาม 
ควบค  มการปฏิบ  ต ิงานเคร ่องกล  การควบค  มและการบำร  งร  กษาเคร ่องจ  กรกลและยานพาหนะ งานเก ่ยวก  บ
แผนงานการเก บร กษา  การเบิกจ่ายว  สด อ ปกรณ ์

   3.  การสำรวจ ออกแบบ การจ ดท าข้อม ลด้  านวิศวกรรม การจ ด เก บและทดสอบค ณภาพว สด  
งานออกแบบและเข ยนแบบ  การตรวจสอบการก่อสร้า ง งาน ควบค มอาคารให ้ เป  น ไปตามกฎหมาย 
ระเบ  ยบ และหน งส อส ่งการต่างๆ ท ่เก  ่ยวข้อง 

4. งานส ารวจ ออกแบบ เข  ยนแบบต ่างๆ งานการก ่อสร ้างโดยได ้ร  บอน  ญาต ตาม พ.ร.บ. ควบค  มอาคาร 
พ.ศ.2522 แก ้ไขเพิ่มเต ิมฯ ตลอดจนกฎหมายอ  ่นๆ ท ่เก ่ยวข ้อง การข  ดด ิน ถมด ิน ตาม พ.ร.บ. ข  ดด ินและ   
ถมด ิน รวมตลอดถ  ง เร ่องร้องเร ยนและเร ่องอ  ่นๆ ในพ  ้นท ่ หม ่ท  ่1-๙ 

5. ปฏ ิบ ติงานอ ่น ๆ ท ่ได้ร บมอบหมายจากผ ้บ  งค บบ ญชา 
 

2. งานออกแบบและควบคมอาคาร ม รายของงานและการปฏ ิบ ติด งต่อไปน ้ 
1. งานว ิศวกรรม การประมาณราคา ร่วมพิจารณาก าหนดวางแผนงบประมาณ 
2. งานประเม ินราคา งานควบค มการก่อสร ้างอาคาร 
3. งานบริการขอ้ม ล และหล  กเกณฑ์ต่างๆ 
4. งานธ  รการ ร  บผ ิดชอบเก ่ยวก บหน งส  อร บ-ส่งต่างๆ ของกองช่าง 
5. งานอ  ่นๆ ท ่ได้ร บมอบหมายจากผ ้บ  งค บบ ญชา 
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3. งานประสานสาธารณูปโภค ม รายของงานและการปฏ ิบ ติด งตอ่ไปน ้ 
1. งานไฟฟ ้าสาธารณะ งานประสานสาธารณ ปโภคและกิจการประปา งานประปา 
2. งานระบายน้ า แก ้ไขป  ญหาน้ าท ่วมข  ง การบ าร  งร  กษาค  คลอง ท่อระบายน้ า ท าการส ารวจพ ้นท ่และ 

โครงการป้องก  นน้ าท่วมข  ง 
3. จ  ดทำโครงการบำร  งร  กษาค คลองสาธารณะ แผนโครงการล้างท่อระบายน้ าและแผนการด แล 

บ าร  งร  กษา เคร ่องจ  กร อ ปกรณ ์เก ย่วก  บการระบายน้ าให ้ม  ความพร ้อมท จ่ะใช้ในการปฏ ิบ  ต ิงาน ตลอดจนการ
แก้ไขเร ่องร ้องเร  ยนเก ย่วก  บป  ญหาน้ าท ่วมข  ง การระบายน้ าและจ  ดต ้งงบประมาณ ข  ดลอกค  คลองค  น้ า สร ้างเข ่อน 
สร ้างท านบก ้นน้ า เป็นต้น 

๕. งานส ารวจ ออกแบบ เข ยนแบบต่างๆ งานการกอสร ้าง โดยได้ร บอน ญาต ตาม พ.ร.บ. ควบค มอาคาร 
พงศ.2522  แก ้ไขเพ ิ่มเติมฯ  ตลอดจนกฎหมายอ  ่นท ่เก ่ยวข้อง การข ดดนิ-ถมดินตาม พ.ร.บ. ข ดดินถมดิน 

๖. งานอ  ่นๆ ท ่ได้ร บมอบหมายจากผ ้บ งค บบ ญชา 
 

การจัดท าค ู่ม ือการปฏิบัติงานกองช ่าง ขององค์การบริหารส ่วนต าบลนาค า ม ว ตถ ประสงค์ ด งน ้ 
  ๑. เพ  ่อให ้ข้าราชการและพน กงานจ้างกองช่าง ม  ค  ่ม  อการปฏิบ  ต ิงานท ช่ ดเจน เป  นลายล  กษณ ์อ กษร 
ซ ่งแสดงรายละเอ  ยดข ้นตอนการปฏ ิบ ติงานของก ิจกรรม/กระบวนการตา่งๆ ของกองช่าง 

๒. เพ ่อเป  นการสร ้างมาตรฐานการปฏ ิบ  ต ิงาน ซ ่งจะช่วยให ้การท างานของกองช่างได ้มาตรฐาน 
เป  นไปตามเป ้าหมาย ได ้ผลผล ิตหร  อการบร ิการท ม่  ค  ณภาพ รวดเร  วท  นตามกำหนดเวลา ม  การทำงานท ่
ปลอดภ ย บรรล ข้อก าหนดท ่ส าค ญของกระบวนการ 

 
ขั้นตอนการดำเน ินงานก่อสร้าง 

1. ศ กษารายละเอ  ยดโครงการท ่ผ่านการพ ิจารณาอน ม ติงบประมาณประเภทต่างๆ 

2. จ ดทำประมาณราคากลางโดยศ  กษาราคาว  สด ก ่อสรา้งท ใ่กล้เค ยงก บปัจจ บ  นมากท ่ส  ด (ไม่เก ิน ๑ เด อน) 
จากสำน  กด ชน เศรษฐกิจการค ้า กระทรวงพาณิชย์ (http://www.price.moc.go.th) หร อราคาในพ  ้นท จ่ งหว ดพะเยา 

3. ผ ้อานวยการกองช่างตรวจสอบรายละเอ  ยดใบประมาณราคา และแบบแปลน 

4. เสนอปล  ด อบต. และนายก อบต. พ ิจารณา และลงนามอน ม ติด าเนินโครงการ 

 

 

 

 

 

 

http://www.price.moc.go.th/
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แผนผ ังข้ันตอนการด าเนินงานก ่อสร้าง 
 

ศ กษารายละเอ ยด
โครงการ 

 
 

นายช ่างโยธาจ  ดทำประมาณราคาก่อสร ้าง 
 

 
ผ ้อำนวยการกองช ่าง

ตรวจสอบ 

 
ไม่ถ กต ้อง 

 
 

เสนอปล  ด/นายก พิจารณา/ 
ลงนาม อน  ม ติดำเนินการ 

แก ้ไข และเสนอพ ิจารณาใหม่ 

 
 

ค ดลอกส าเนาเอกสารประมาณราคา พร้อมแบบแปลนก่อสร้าง  
ให ้กองคล  งด าเนินการจ ดซ ้อจ  ดจา้งตามระเบ ยบกระทรวงมหาดไทยต ่อไป 

 
 

 
ช่างผ ้ควบค  มงาน ลงพ  ้นท  ่ก่อสร ้างเพ ่อควบค มการปฏ ิบ ต ิงานของ 

ผ ้ร บจ ้างให้เป  นไปตามแบบแปลนท  ่กำหนดพร ้อมท ้งจ ดทำบ นท  กควบค  มงานท  กว น 
 

 
รายงานปัญหาและอ  ปสรรค  

ใหผ้ ้บ  งค บบ  ญชาทราบ 
 
 

รายงานผลการดำเนินโครงการให ้ปล  ด /นายกทราบ  
เม อ่โครงการก่อสร้างแล้วเสร  จ 

 
 

สร  ปผลการดำเนินโครงการก่อสร ้าง 
รายงานปล ด/นายกทราบ 
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การขอแบบแปลน หล  กฐานการขอออกแบบ ด งน ้ 
- ส าเนาบ ตรประจาต วประชาชน ๑ ฉบ บ 
- ส าเนาทะเบ ยนบ ้าน ๑ ฉบ บ 
- ส าเนาโฉนดท ่ดิน หร อเอกสารส ิทธิ ๑ ฉบ บ 
- เจ้าหน้าท ด่ าเนินการเสนอนายก อบต. ลงนาม (กรณ นายก ไม่อย ่ประจ าสาน กงาน หร อติดภารกิจ ใช้
ระยะเวลา ประมาณ ๑-๒ ว  น) 
- ช ่างส ารวจบร ิเวณพ ้นท ่ 
- ลงม อเข ยนแบบ (กรณ เข  ยนแบบ) 
- แจ้งผ ้ขอทราบ/ออกใบอน ญาต 
 

    การติดต ั้ง/ซ่อมแซมโคมไฟฟ ้าสาธารณะ ม ข  ้นตอนด งน ้ 
- ผ ้ย  ่นค ารอ้งขอ กรอกเอกสารค ารอ้ง ณ ท ่ทำการองค์การบริหารส ่วนต าบลส นโค้ง หร อท ่ทำการผ ้ใหญ่บ้าน 
- ผ ้ย  ่นค ารอ้งขอ ย ่นแบบค าร ้อง ณ กองช่าง องค์การบริหารส ่วนต าบลส นโค้ง เพ  ่อลงร  บค ารอ้ง 
- เจ้าหน้าท ่ด าเนินการเสนอคำร้องต่อนายก อบต. เพ  ่อพ ิจารณาอน  ม ติ 
- ผ ้ช ่วยช ่างไฟฟ ้า ด าเนินการติดต ้ง/ซ่อมแซมไฟฟ ้าสาธารณะตามคำร ้องท ไ่ด้ร บการพจิารณาอน  ม ติแล้ว 
- สร  ปรายงานผลการดาเนินงาน รายไตรมาส 
 

การขออน  ญาตก ่อสร้าง / รื้อถอนอาคาร / ดดัแปลงอาคาร ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ
ระเบ ียบ/กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

พระราชบ ญญ ติควบค มอาคาร (ฉบ บท ่ ๓) พ.ศ.๒๕๔๓  ระยะเวลาในการดาเนินการรวม : 15 ว น 
 

ลาด ับ ข ั้นตอน ระยะเวลา 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ย ่นค าขออน  ญาตก่อสรา้งอาคารพร้อมเอกสาร 
(หมายเหตุ  : (องค์กรปกครองสุ วนท้องถิน่ในพ้ืนทีทุ่ี่จะขออน ญาตก อสร้างอาคาร) 

 
1 ว น 

2) การพ ิจารณา 
เจ้าพน กงานท ้องถิน่ตรวจสอบพ ิจารณาเอกสารประกอบการขออน ญาต  
(หมายเหต   : (องค์กรุปกครองสุ วนทุ้องถิน่ในพ้ืนทีทุ่ี่จะขออน ญาตก อสรุ้างอาคาร) 

 
2 ว น 

3) การพ ิจารณา 
เจ้าพน กงานท ้องถิน่ด าเนินการตรวจสอบการใช ้ประโยชน์ท  ่ดินตามกฎหมายว่าด้วย
การผ  งเม  อง ตรวจสอบสถานท  ่กอ่สรา้งจ ดทาผงบริเวณแผนท  ่ส  งเขปตรวจสอบ
กฎหมายอ ่นท  ่เก  ่ยวขอ้งเช่น ประกาศกระทรวงคมนาคมเร ่องเขตปลอดภ ยในการ
เดินอากาศเขตปลอดภ ยทางทหารฯและพรบ. จ ดสรรท ่ดนิฯ(หมายเหต: (องค์กร
ปกครองสุ วนทุ้องถิน่ในพ้ืนทีทุ่ี่จะขออน ญาตก อสรุ้างอาคาร) 

 
5 ว น 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมต 
เจ้าพน กงานท ้องถิน่ตรวจพ ิจารณาแบบแปลนและพิจารณาออกใบอน  ญาต (อ.1) 
และแจ้งให้ผ ้ขอ มาร  บใบอน ญาตก่อสรางอาคาร (น.1) 
(หมายเหตุ  : (องค์กรปกครองสุ วนท้องถิน่ในพ้ืนทีทุ่ี่จะขออน ญาตก อสร้างอาคาร) 

 
7 ว น 
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ค าขออน ญาตก ่อสร้างอาคาร ดัดแปลงอาคารหรือร ื้อถอนอาคาร 
 
 

เข ยนท ่ 
ว  นท  ่ เด อน พ.ศ. 

ข้าพเจ้า เจ้าของอาคารหร อต วแทนเจ้าของอาคาร 
 เป็นบ คคลธรรมดา อย  ่บ้านเลขท  ่ ตรอก/ซอย  ถนน 

หม ่ท .่................ต าบล/แขวง อำเภอ/เขต จ งหว  ด 
 เป็นนิติบ  คคลประเภท  จดทะเบ ยนเม ่อ 

เลขทะเบ ยน ม สำน กงานต ้งอย ่เลขท ่ 
ตรอก/ซอย  ถนน  หม ่ท ่ 
ต าบล/แขวง อำเภอ/เขต  จ งหว  ด 
โดย  ผ ้ม  อำนาจลงช ่อแทนนิติบ คคลผ ้ขออน ญาต 
อย ่บ้านเลขท ่ ตรอก/ซอย  ถนน 
หม ่ท ่ ต าบล/แขวง อำเภอ/เขต จ งหว  ด 

 
ขอย ่นคำขอใบอน ญาต ต่อเจ้าพน  กงานท้องถิ่น ด งต ่อไปน  ้

 
ข้อ 1  ท าการก่อสร ้างอาคาร/ด ดแปลงอาคาร/ร ้อถอนอาคาร บ้านเลขท ่ ตรอก/ซอย 

ถนน............ หม  ่ท ่
.... " 

ต าบล/แขวง อำเภอ/เขต จ งหว  ด 
โดย    เป็นจ าของอาคารในโฉนดท ่ดิน 
เลขท ่/น.ส.3 เลขท  ่/ส.ค.1 เลขท ่  เป็นท ่ดินของ  

ข้อ 2  เป็นอาคาร 
(1) ชนิด จ านวน เพ  ่อใช้เป็น 

โดยม พ  ้นท ่/ความยาว โดยม ท ่จอดรถ ท ก่ล บรถ และทางเข้า-ออกของรถ จ านวน ค น 
(2) ชนิด จ านวน เพ  ่อใช้เป็น 

โดยม พ  ้นท ่/ความยาว  โดยม ท ่จอดรถ ท ก่ล บรถ และทางเข้า-ออกของรถ จ านวน ค น 
(3) ชนิด จ านวน เพ อ่ใช้เป็น 

โดยม พ  ้นท ่/ความยาว โดยม  ท ่จอดรถ ท ก่ล บรถ และทางเขา-ออกของรถ จ านวน ค น 
ตามแผนผ  งบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน  และรายการคำนวณท  ่แนบมาพรอ้มน ้ 
ข้อ 3  ม   เป็นผ  ้ควบค มงาน 

และ เป  นผ  ้ออกแบบและค านวณ 
ข้อ 4  ก าหนดแล้วเสร  จใน ว  น น บต ้งแต่ว  นท  ่ได้ร บใบอน ญาต 
ข้อ 5  พร้อมคำขอน ้  ข้าพเจ ้าได้แนบเอกสารหล  กฐานต ่าง ๆ ด งตอ่ไปน  ้ มาด้วยแล้ว ค อ 
(1) แผนผ  งบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน จำนวน ช  ด  ช  ดละ แผ่น 
(2) รายการค านวณ 1  ช  ด จ านวน แผ่น (กรณ  ท ่เป็นอาคารสาธารณะ อาคารพิเศษหร อ
อาคารท ่กอ่สร้างด้วยว ตถ ถาวรและว ตถ ทนไฟเป็นส่วนใหญ่) 

เภลขที่ ....................................................... 

วนัท่ี ......................................................... 

ลงช่ือ ......................................................ผู้ รับค าขอ 

        (.....................................................) 
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(3) หน งส  อแสดงความเป็นต วแทนของเจ้าของอาคาร (กรณ  ท ่ต วแทนเจ้าของอาคารเป็นผ  ้ขออน  ญาต) 
(4) ส าเนาหน งส  อร บรองการจดทะเบ ยน ว  ตถ ประสงค ์ และผ ้ม อำนาจลงช ่อแทนนิติบ  คคลผ ้ขออน ญาตท ่ 

ออกใหไ้ม่เก ิน 6 เด อน (กรณ  ท น่ ิติบ คคลเป็นผ  ้ขออน  ญาต) 
(5) หน งส  อแสดงว ่าเป็นผ  ้จ ดการหร  อผ ้แทนซ ่งเป็นผ  ้ด าเนินก ิจการของนิติบ คคล (กรณ  ท น่ ิต ิบ คคลเป็นผ  ้ขอ 

อน  ญาต)) 
 

 
(6) หน งส  อแสดงความยินยอมและร บรองของผ ้ออกแบบและค านวณอาคาร จ านวน ฉบ บ 

พร ้อมท ้งส าเนาใบอน ญาตเป  นผ ้ประกอบว ิชาช  พว ิศวกรรมควบค  มหร  อว ิชาช  พสถาป  ตยกรรมควบค  ม จ านวน ฉบ บ 
(กรณ  ท ่เป็นอาคารท ่ม ล  กษณะ ขนาด อย ใ่นประเภทเป็นวิชาช  พวิศวกรรมควบค  ม หร อวิชาช  พสถาปัตยกรรมควบค ม 
แล ้วแต่กรณ  ) 

(7) ส าเนาภาพถ่ายโฉนดท ่ดิน เลขท /่น.ส.3 เลขท  ่/ส.ค.1 เลขท จ านวน ฉบ บ 
และหน งส อแสดงความยินยอมของเจ้าของท ่ดิน จ านวน ฉบ บ 

(8) หน งส  อแสดงความยินยอมของผ ้ควบค มงานตามข้อ 3  จ านวน ฉบ บ 
(9) ส าเนาหร อภาพถ่ายใบอน  ญาตเป็นผ  ้ประกอบว ิชาช  พว ิศวกรรมควบค มหร  อว ิชาช  พสถาปัตยกรรม 

ควบค มของผ ้ควบค  มงาน จ านวน ฉบ บ (เฉพาะกรณ  ท ่เป็นอาคารท ่เป็นล  กษณะ ขนาด อย ่ในประเภท
เป็นวิชาช  พวิศวกรรมควบค  ม หร อว ิชาช  พสถาปัตยกรรมควบค  ม แล้วแต่กรณ ) 

 
(ลายม อช  ่อ)........................................................................ผ ข้ออน ญาต 

( ) 
 

 หมายเหต  (1) ข้อความขอ้ใดไม่ใช ้ให้ข  ดฆ ่า 
 (2) ใส่เคร  ่องหมาย / ในช ่องหน้า ข ้อความท ่ต้องการ 

 
หมายเหต ของเจ้าหน้าที ่  

จะต้องแจ้งให้ผ ้ขออน ญาตทราบว่า  จะอน ญาตหร อไม่อน ญาตหร อขยายเวลาภายในว นท ่ ผ ้ขออน ญาตได้ร บชาระ
ค่าธรรมเน ยมใบอน ญาต เป็นเงิน.................บาท และค่าธรรมเน ยมการตรวจแบบแปลน เป็นเงิน...................บาท  
รวมท ้งสิ้นเป็นเงิน .................บาท (..................................................) ตามใบเสร จร บเงิน เลขท ่...........ลงว นท ่........ 
ออกใบอน ญาตแล้ว เล่มท ่............ ฉบ บท  ่............. ลงว นท ่............ 
 

(ลงช ่อ) ..................................................................... .. 
         (........................................................................ ) 

    ต าแหน่ง....................................................................
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บัญชีรายการเอกสารประกอบค าขออน  ญาตก ่อสร้าง ดดัแปลง รื้อถอนอาคาร 
 

ของ โทร. 
 

ล าด ับท่ี รายการ หมายเหต 
1. 
2. 
3. 
4. 
5. 
6. 
7. 
8. 
9. 

10. 
11. 
12. 
13. 
14. 
15. 
16. 
17. 

คำขออน ญาตกอ่สร้าง ด  ดแปลง ร ้อถอนอาคาร (ข.1)  
บ  ตรประจำต วและทะเบ ยนบ ้านของผ  ้ขออน ญาต  
ส าเนาภาพถ่ายโฉนดท  ่ดิน/น.ส.3/ส.ค. 1 เลขท ่  
หน งส อยนิยอมใหก้ ่อสร้างอาคารในท ด่ ิน  
หน งส อยนิยอมใหก้ ่อสร้างช ิดแนวเขตท  ่ดินจากเจา้ของท  ่ดนิข้างเค ยง 
หน งส อร บรองผ ้ประกอบว ิชาช  พวิศวกรรมควบค ม ผ ้ท ารายการค านวณ 
หน งส อร บรองผ ้ประกอบว ิชาช  พสถาป  ตยกรรมควบค ม ผ  ้ทำการออกแบบ 
หน งส อยนิยอมวิศวกรผ ้ควบค มงาน  (น.4)  
หน งส อยนิยอมสถาปน ิกผ ้ควบค  มงาน (น.4)  
ใบอน  ญาตเป  นผ  ้ประกอบวิชาช พวิศวกรรมควบค ม  
ใบอน  ญาตเป  นผ  ้ประกอบวิชาช  พสถาป  ตยกรรมควบค ม 
แบบแปลน  แผนผ งบรเิวณก่อสร้าง  จ านวน ........ ช  ด 
รายการประกอบแบบหร  อรายการก ่อสร้าง  จ านวน ......... ช  ด 
รายการค านวณความม ่นคงแข งแรงโครงสร้าง  จ านวน  1 ช ด 
หน งส อร บรองการจดทะเบ ยนและผ ้ม อำนาจลงนาม 
หน งส อมอบอ านาจให้ผ ้อ ่นทาการแทน 
หน งส อหร  อเอกสารท ่เก  ่ยวข้อง 

 
 
 
- เทา่ฉบ บจริง 
- กรณ ก่อสร้างในท ่ด ินผ ้อ ่น 
- กรณ ก่อสร้างช ิดแนวเขตท  ่ดินผ ้อ ่น 
- กรณ ท ่อาคารม ขนาดอย ่ใน
ประเภทวิชาช  พวิศวกรรมหร อ
สถาป  ตยกรรมควบค มแล้วแต่กรณ 
พร้อมภาพถ่ายใบอน  ญาต 

 
 
 
 
 
 
 
 
- กรณ น ิตบิ  คคล 
- ป ิดอาการแสตมป   30 บาท 
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         แบบรับเรื่องร้องท กข์ไฟฟ้าสาธารณะ 
 
                                  เข ยนท ่ …………………………………………..  
          ว นท ่..........เด อน....................พ.ศ................  

เร ่อง ขอความอน เคราะห์ซ่อมแซม/ตดิต ้งไฟฟ้าสาธารณะ 
 

เร ยน นายกองค์การบริหารส่วนต าบลส นโค้ง  
 

   ด้วยข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว)         

อย ่บ้านเลขท  ่  หม ่ท ่  ต าบลส นโค้ง อ าเภอดอกค าใต้ จ งหว ดพะเยา เบอร์โทรศ พท์    

ม ความประสงค์ขอความอน เคราะห์ให้องค์การบริหารส่วนต าบลส นโค้ง ด าเนินการซ่อมแซม/ติดต ้งไฟฟ้าสาธารณะ  
บริเวณ              
  
  
  
  
  
  
 
 
 
 
 
 

จ งเร ยนมาเพ ่อโปรดพิจารณา      เจ้าหน้าท ่ผ ร้ บผดิชอบด าเนินการ 

ลงช ่อ..................................................ผ ้ร้องท กข ์    ลงช ่อ.............................................   
      (.................................................)      (นายคมส นต์  สมจติร)                                   
ก าน น/ผ ้ใหญ่บ้าน/ส.อบต/ราษฎร หม ่ท ่...................                  ผ ้ช่วยนายช่างไฟฟ้า 

ความเห นผ ้อ านวยการกองช่าง        ส าหร บเจ้าหน้าท ่ ส่วนท ่ร บผดิชอบ  ผ ้ช่วยนายช่างไฟฟ้า  
................................................................................................      การตรวจสอบ/แกไ้ข.................................................. 
................................................................................................      .................................................................................. 
 (ลงช ่อ)                ................................................................................... 
                     (นางสาวพ ธวรรณ สะสม)              ………………………………………………………………………… 

ความเห นหร อข้อส ่งการปล ดองค์การบริหารส่วนต าบลส นโค้ง  (ลงช ่อ)     
.................................................................................................              (นายคมส นต์  สมจติร) 
.................................................................................................   ว นท ่..........เด อน.......................พ.ศ................ 
 (ลงช ่อ)                แจ้งผลการด าเนินการซ่อมแซม/ตดิต ้งไฟฟ้าสาธารณะให้  
   (นายอภิเซต   ผ ดวงค์)        ผ ้ย ่นร้องท กข์ร บทราบ 

ปล ดองค์การบริหารส่วนต าบลส นโค้ง  ด าเนินการซ่อมแซม/ติดต ้งไฟฟ้าฯท ่ช าร ดเสร จเร ยบร้อยความเห นหร อ
ข้อส ่งการนายกองค์การบริหารส่วนต าบลส นโค้ง  

ย งไมไ่ด้ด าเนินการ เน ่องจาก.......................................... 
…………………………………………………………………………………………                               ………………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………     ………………………………………………………………………………… 
 (ลงช ่อ)           -ร บทราบและร บรองว่าเจ้าหนา้ท ่ได้เข้ามาด าเนินการจริง 
  (นายพินิจ ส วรรณไตร )               (ลงช ่อ).........................................ผ ้ร้องท กข ์

   นายกองค์การบรหิารส่วนต าบลส นโค้ง                                       (................................................) 
                       ว นท ่..........เด อน.......................พ.ศ............. 
                  

       แผนที่โดยสังเขป            อ ปกรณ์ที่ต้องใช้ 

         …………………………………………………………… 

         …………………….. …………………………………… 

         ……………………………………………………………
         …………………………………………………………… 

         ………………………………………………………….... 

         ……………………………………………………………. 

         ……………………………………………………………. 

         …………………………………………………………….. 

         ……………………………………………………………..
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 ช่องทางการร ้องเรียน แนะนำบริการ 
 

ล าดับ ช่องทางการร ้องเรียน / แนะนำบริการ 
1) กองช่าง องค ์การบริหารส่วนต าบลส นโค้ง โทรศ พท์ ๐–5449–1562 

http://sankong.go.th 
 

  

http://sankong.go.th/
http://sankong.go.th/

