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คู่มือส ำหรับประชำชน: การขอใบอนุญาตประกอบกิจการทีเ่ป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
หน่วยงานที่รบัผิดชอบ: องคก์ารบริหารสว่นต าบลสนัโคง้ อ าเภอดอกค าใต ้จงัหวดัพะเยา 
กระทรวง: กระทรวงสาธารณสขุ 
 
1. ชื่อกระบวนงำน: การขอใบอนญุาตประกอบกิจการที่เป็นอนัตรายต่อสขุภาพ 

2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน: องคก์ารบริหารสว่นต าบลสนัโคง้ อ าเภอดอกค าใต ้จงัหวดัพะเยา 
3. ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบรกิารที่ใหบ้รกิารในสว่นภมูิภาคและสว่นทอ้งถิ่น 

(กระบวนงานบรกิารที่เบ็ดเสรจ็ในหน่วยเดียว)  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รบัรอง  
5. กฎหมำยทีใ่ห้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีเ่กี่ยวข้อง: 

1) พ.ร.บ. การสาธารณสขุ พ.ศ. 2535 และที่แกไ้ขเพิ่มเติม พ.ศ. 2550 
 

2) กฎกระทรวงก าหนดหลกัเกณฑ ์วิธีการ 
และมาตรการในการควบคมุสถานประกอบกิจการที่เป็นอนัตรายต่อสขุภาพ พ.ศ. 2545 
 

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทั่วไป  

7. พืน้ที่ให้บริกำร: ทอ้งถิ่น  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ พระราชบญัญัติการสาธารณสขุ พ.ศ. 2535  

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ  30 วนั  
9. ข้อมูลสถิติ 
 จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกทีสุ่ด 0  

 จ ำนวนค ำขอทีน้่อยทีสุ่ด 0  

10. ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน ส าเนาคู่มือประชาชน การขอใบอนญุาตประกอบกิจการท่ีเป็นอนัตรายต่อสขุภาพ 
องคก์ารบรหิารสว่นต าบลสนัโคง้ 28/07/2015 15:17  

11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  
1) สถานที่ให้บริการ องคก์ารบรหิารสว่นต าบลสนัโคง้ 211 หมู่ที่ 1 ต าบลสนัโคง้ อ าเภอดอกค าใต ้จงัหวดัพะเยา 

56120 โทรศพัท ์054-491562 เว็บไซต ์www.sankong.go.th/ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้รกิารวนั จนัทร ์ถึง วนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุที่ทางราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. 
หมายเหตุ (1. อปท. สามารถเปลี่ยนแปลงขอ้มลูไดต้ามหนา้ที่รบัผิดชอบ 
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2. ระยะเวลาระบุตามวนัเวลาที่ทอ้งถิ่นเปิดใหบ้ริการ) 
 

12. หลักเกณฑ ์วิธีกำร เงือ่นไข(ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
1. หลกัเกณฑ ์วิธีการ 
 
 ผูใ้ดประสงคข์อใบอนญุาตประกอบกิจการที่เป็นอนัตรายต่อสขุภาพในแต่ละประเภทกิจการ 
(ตามที่องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิ่นก าหนดไวใ้นขอ้ก าหนดของทอ้งถิ่นใหเ้ป็นกิจการท่ีตอ้งควบคมุในเขตทอ้งถิ่นนัน้) 
ตอ้งยื่นขออนญุาตต่อเจา้พนกังานทอ้งถิ่นหรือพนกังานเจา้หนา้ที่ที่รบัผิดชอบ 
โดยยื่นค าขอตามแบบฟอรม์ที่กฎหมายก าหนด พรอ้มทัง้เอกสารประกอบการขออนญุาตตามขอ้ก าหนดของทอ้งถิ่น ณ 
กลุม่/กอง/ฝ่าย ที่รบัผิดชอบ (ระบ)ุ 
 
   2. เงื่อนไขในการยื่นค าขอ (ตามที่ระบไุวใ้นขอ้ก าหนดของทอ้งถิ่น) 
 
   (1) ผูป้ระกอบการตอ้งยื่นเอกสารที่ถกูตอ้งและครบถว้น 
 
  (2) ส าเนาใบอนญุาต หรือเอกสารหลกัฐานตามกฎหมายอ่ืนที่เก่ียวขอ้งตามประเภทกิจการท่ีขออนญุาต 
 
 (3) สภาพสขุลกัษณะของสถานประกอบกิจการแต่ละประเภทกิจการตอ้งถกูตอ้งตามหลกัเกณฑ์ 
 
  (4) ......ระบเุพิ่มเติมตามหลกัเกณฑ ์วิธีการ และเงื่อนไขการขอและการออกใบอนุญาต 
และตามแบบที่ราชการสว่นทอ้งถิ่นก าหนดไวใ้นขอ้ก าหนดของทอ้งถิ่น.... 
 
 หมายเหต:ุ 
ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนบัระยะเวลาตัง้แต่เจา้หนา้ที่ไดร้บัเอกสารครบถว้นตามที่ระบไุวใ้นคู่มือประชาชนเ
รียบรอ้ยแลว้ และแจง้ผลการพิจารณาภายใน 7 วนันบัแต่วนัพิจารณาแลว้เสรจ็ 
 
 
13. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รำยละเอียดของขั้นตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร ผูข้อรบัใบอนญุาตยื่นค าขอ 15 นาท ี องคก์ารบรหิารส่ (1. 
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ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รำยละเอียดของขั้นตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

 รบัใบอนญุาตประกอบกิจก
ารที่เป็นอนัตรายต่อสขุภาพ 
(แต่ละประเภทกิจการ) 
พรอ้มหลกัฐานที่ทอ้งถิ่นก า
หนด 
 

วนต าบลสนัโคง้ 
อ าเภอดอกค าใต ้
จงัหวดัพะเยา 

ระยะเวลาใหบ้รกิา
ร 
สว่นงาน/หน่วยงา
นที่รบัผิดชอบ 
ใหร้ะบไุปตามบริบ
ทของทอ้งถิ่น 
) 

2) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจา้หนา้ที่ตรวจสอบความถู
กตอ้งของค าขอ 
และความครบถว้นของเอก
สารหลกัฐานทนัที 
    กรณีไม่ถกูตอ้ง/ครบถว้น 
เจา้หนา้ที่แจง้ต่อผูย้ื่นค าขอ
ใหแ้กไ้ข/เพิ่มเติมเพื่อด าเนิน
การ 
หากไม่สามารถด าเนินการไ
ดใ้นขณะนัน้ 
ใหจ้ดัท าบนัทกึความบกพร่
องและรายการเอกสารหรือ
หลกัฐานย่ืนเพิ่มเติมภายใน
ระยะเวลาที่ก าหนด 
โดยใหเ้จา้หนา้ที่และผูย้ื่น
ค าขอลงนามไวใ้นบนัทกึนัน้
ดว้ย 
 
 

1 ชั่วโมง องคก์ารบรหิารส่
วนต าบลสนัโคง้ 
อ าเภอดอกค าใต ้
จงัหวดัพะเยา 

(1. 
ระยะเวลาใหบ้รกิา
ร 
สว่นงาน/หน่วยงา
นที่รบัผิดชอบ 
ใหร้ะบไุปตามบริบ
ทของทอ้งถิ่น 
2. 
หากผูข้อใบอนญุา
ตไม่แกไ้ขค าขอหรื
อไม่สง่เอกสารเพิ่
มเติมใหค้รบถว้น 
ตามที่ก าหนดในแ
บบบนัทกึความบ
กพรอ่งใหเ้จา้หนา้
ที่สง่คืนค าขอและเ
อกสาร 
พรอ้มแจง้เป็นหนงั
สือถึงเหตแุห่งการ
คืนดว้ย 
และแจง้สิทธิในกา
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ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รำยละเอียดของขั้นตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

รอทุธรณ ์
(อทุธรณต์าม 
พ.ร.บ. 
วิธีปฏิบติัราชการ
ทางปกครอง พ.ศ. 
2539) 
) 

3) 

การพิจารณา 
 

เจา้หนา้ที่ตรวจสถานที่ดา้น
สขุลกัษณะ 
    
กรณีถกูตอ้งตามหลกัเกณฑ์
ดา้นสขุลกัษณะ 
เสนอพิจารณาออกใบอนญุ
าต 
     
กรณีไม่ถกูตอ้งตามหลกัเก
ณฑด์า้นสขุลกัษณะ 
แนะน าใหป้รบัปรุงแกไ้ขดา้
นสขุลกัษณะ 
 
 

20 วนั องคก์ารบรหิารส่
วนต าบลสนัโคง้ 
อ าเภอดอกค าใต ้
จงัหวดัพะเยา 

(1. 
ระยะเวลาใหบ้รกิา
ร 
สว่นงาน/หน่วยงา
นที่รบัผิดชอบ 
ใหร้ะบไุปตามบริบ
ทของทอ้งถิ่น 
2. 
กฎหมายก าหนดภ
ายใน  
30 วนั 
นบัแต่วนัที่เอกสาร
ถกูตอ้งและครบถ้
วน 
(ตาม พ.ร.บ. 
การสาธารณสขุ 
พ.ศ. 2535 มาตรา 
56 และ พ.ร.บ. 
วิธีปฏิบติัราชการ
ทางปกครอง 
(ฉบบัที่ 2)  
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ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รำยละเอียดของขั้นตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

พ.ศ. 2557) 
 
) 

4) 

- 
 

การแจง้ค าสั่งออกใบอนญุา
ต/ค าสั่งไม่อนญุาต 
    1. กรณีอนญุาต 
        
มีหนงัสือแจง้การอนญุาตแ
ก่ผูข้ออนญุาตทราบเพื่อมา
รบัใบอนญุาตภายในระยะเ
วลาที่ทอ้งถิ่นก าหนด 
หากพน้ก าหนดถือว่าไม่ประ
สงคจ์ะรบัใบอนญุาต 
เวน้แต่จะมีเหตหุรือขอ้แกต้ั
วอนัสมควร 
    2. กรณีไม่อนญุาต 
        
แจง้ค าสั่งไม่ออกใบอนญุาต
ประกอบกิจการที่เป็นอนัตร
ายต่อสขุภาพ 
(ในแต่ละประเภทกิจการ) 
แก่ผูข้ออนญุาตทราบ 
พรอ้มแจง้สิทธิในการอทุธร
ณ ์
 
 

8 วนั องคก์ารบรหิารส่
วนต าบลสนัโคง้ 
อ าเภอดอกค าใต ้
จงัหวดัพะเยา 

(1. 
ระยะเวลาใหบ้รกิา
ร 
สว่นงาน/หน่วยงา
นที่รบัผิดชอบ 
ใหร้ะบไุปตามบริบ
ทของทอ้งถิ่น 
2. 
ในกรณีที่เจา้พนกั
งานทอ้งถิ่น 
ไม่อาจออกใบอนุ
ญาตหรือยงัไม่อา
จมีค าสั่งไม่อนญุา
ตไดภ้ายใน 30 วนั 
นบัแต่วนัที่เอกสาร
ถกูตอ้งและครบถ้
วน 
ใหแ้จง้การขยายเว
ลาใหผู้ข้ออนญุาต
ทราบทุก 7 วนั 
จนกว่าจะพิจารณ
าแลว้เสรจ็ 
พรอ้มส าเนาแจง้
ส านกั ก.พ.ร. 
ทราบ) 
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ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รำยละเอียดของขั้นตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

5) 

- 
 

ช าระค่าธรรมเนียม 
(กรณีมีค าสั่งอนญุาต) 
    
แจง้ใหผู้ข้ออนญุาตมาช าระ
ค่าธรรมเนียมตามอตัราและ
ระยะเวลาที่ทอ้งถิ่นก าหนด 
(ตามประเภทกิจการท่ีเป็นอั
นตรายต่อสขุภาพที่มีขอ้ก า
หนดของทอ้งถิ่น)  
 
 

1 วนั องคก์ารบรหิารส่
วนต าบลสนัโคง้ 
อ าเภอดอกค าใต ้
จงัหวดัพะเยา 

(1. 
ระยะเวลาใหบ้รกิา
ร 
สว่นงาน/หน่วยงา
นที่รบัผิดชอบ 
ใหร้ะบไุปตามบริบ
ทของทอ้งถิ่น 
2. 
กรณีไม่ช าระตามร
ะยะเวลาที่ก าหนด 
จะตอ้งเสียค่าปรบั
เพิ่มขึน้อีกรอ้ยละ 
20 
ของจ านวนเงินที่ค้
างช าระ) 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   30 วนั 
 

14. งำนบริกำรนี ้ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
ยงัไม่ผ่านการด าเนินการลดขัน้ตอน 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรย่ืนค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนทีอ่อกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 
บตัรประจ ำตวัปร
ะชำชน 

- 0 1 ฉบบั - 

2) 
ส ำเนำทะเบียนบ้
ำน 

- 0 1 ฉบบั - 
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ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

3) 

หนงัสือรบัรองนิติ
บคุคล 

- 1 1 ฉบบั (เอกสำรและหลกั
ฐำนอ่ืนๆ 
ตำมที่รำชกำรสว่น
ทอ้งถิ่นประกำศ
ก ำหนดในแต่ละป
ระเภทกิจกำร) 

4) 

ใบมอบอ ำนำจ 
(ในกรณีที่มีกำรม
อบอ ำนำจ) 

- 1 1 ฉบบั (เอกสำรและหลกั
ฐำนอ่ืนๆ 
ตำมที่รำชกำรสว่น
ทอ้งถิ่นประกำศ
ก ำหนดในแต่ละป
ระเภทกิจกำร) 

5) 

หลกัฐำนที่แสดง
กำรเป็นผูม้ีอ  ำนำ
จลงนำมแทนนิติ
บคุคล 

- 1 1 ฉบบั (เอกสำรและหลกั
ฐำนอ่ืนๆ 
ตำมที่รำชกำรสว่น
ทอ้งถิ่นประกำศ
ก ำหนดในแต่ละป
ระเภทกิจกำร) 

 
15.2) เอกสำรอื่น ๆ ส ำหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ที ่ รำยกำรเอกสำร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 

ส ำเนำเอกสำรสิท
ธิ์ หรือสญัญำเช่ำ 
หรือสิทธิอ่ืนใด 
ตำมกฎหมำยใน
กำรใชป้ระโยชน์
สถำนที่ที่ใชป้ระก
อบกิจกำรในแต่ล

- 0 1 ฉบบั (เอกสำรและหลกั
ฐำนอ่ืนๆ 
ตำมที่รำชกำรสว่น
ทอ้งถิ่นประกำศ
ก ำหนดในแต่ละป
ระเภทกิจกำร) 
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ที ่ รำยกำรเอกสำร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ะประเภทกิจกำร 

2) 

หลกัฐำนกำรอนุ
ญำตตำมกฎหมำ
ยว่ำดว้ยกำรควบ
คมุอำคำรที่แสดง
ว่ำอำคำรดงักลำ่
วสำมำรถใชป้ระ
กอบกิจกำรตำม
ที่ขออนญุำตได ้

- 0 1 ฉบบั (เอกสำรและหลกั
ฐำนอ่ืนๆ 
ตำมที่รำชกำรสว่น
ทอ้งถิ่นประกำศ
ก ำหนดในแต่ละป
ระเภทกิจกำร) 

3) 

ส ำเนำใบอนญุำ
ตตำมกฎหมำยอ่ื
นที่เก่ียวขอ้งในแ
ต่ละประเภทกจิก
ำร เช่น 
ใบอนญุำตตำม 
พ.ร.บ. โรงงำน 
พ.ศ. 2535  
พ.ร.บ. 
ควบคมุอำคำร 
พ.ศ. 2522 
พ.ร.บ. โรงแรม 
พ.ศ. 2547 
พ.ร.บ. 
กำรเดินเรือในน่ำ
นน ำ้ไทย พ.ศ. 
2546 เป็นตน้ 

- 0 1 ฉบบั (เอกสำรและหลกั
ฐำนอ่ืนๆ 
ตำมที่รำชกำรสว่น
ทอ้งถิ่นประกำศ
ก ำหนดในแต่ละป
ระเภทกิจกำร) 

4) 
เอกสำรหรือหลกั
ฐำนเฉพำะกิจกำ
รที่กฎหมำยก ำห

- 0 1 ฉบบั (เอกสำรและหลกั
ฐำนอ่ืนๆ 
ตำมที่รำชกำรสว่น
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ที ่ รำยกำรเอกสำร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

นดใหม้ีกำรประเ
มินผลกระทบ 
เช่น 
รำยงำนกำรวิเคร
ำะหผ์ลกระทบสิ่ง
แวดลอ้ม (EIA) 
รำยงำนกำรประเ
มินผลกระทบต่อ
สขุภำพ (HIA) 

ทอ้งถิ่นประกำศ
ก ำหนดในแต่ละป
ระเภทกิจกำร) 

5) 

ผลกำรตรวจวดัคุ
ณภำพดำ้นสิ่งแว
ดลอ้ม 
(ในแต่ละประเภ
ทกิจกำรที่ก ำหน
ด) 

- 1 1 ฉบบั (เอกสำรและหลกั
ฐำนอ่ืนๆ 
ตำมที่รำชกำรสว่น
ทอ้งถิ่นประกำศ
ก ำหนดในแต่ละป
ระเภทกิจกำร) 

6) 

ใบรบัรองแพทยแ์
ละหลกัฐำนแสด
งว่ำผ่ำนกำรอบร
มเรื่องสขุำภิบำล
อำหำร 
(กรณียื่นขออนญุ
ำตกิจกำรที่เก่ียว
ขอ้งกบัอำหำร) 

- 1 0 ฉบบั (เอกสำรและหลกั
ฐำนอ่ืนๆ 
ตำมที่รำชกำรสว่น
ทอ้งถิ่นประกำศ
ก ำหนดในแต่ละป
ระเภทกิจกำร) 

 
16. ค่ำธรรมเนียม 
1) อัตราค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการทีเ่ป็นอันตรายต่อสุขภาพ ฉบับละไม่เกิน 10,000 

บาทต่อปี (คิดตามประเภทและขนาดของกิจการ) 
 ค่ำธรรมเนียม 0 บาท 
หมำยเหตุ (ระบุตามขอ้ก าหนดของทอ้งถิ่น)   
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17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน แจง้ผ่านศนูยร์บัเรื่องรอ้งเรียน ตามช่องทางการใหบ้รกิารของส่วนราชการนัน้ๆ 

หมายเหตุ (ระบสุว่นงาน/หนว่ยงานทีร่บัผดิชอบ ช่องทางการรอ้งเรียน) 
2) ช่องทำงกำรร้องเรียน องคก์ารบริหารสว่นต าบลสนัโคง้ 

หมายเหตุ (211 หมู่ที ่1 ต าบลสนัโคง้ อ าเภอดอกคใต ้จงัหวดัพะเยา 56120 โทรศพัท ์054-491562 เวบ็ไซต์ 
www.sankong.go.th) 

3) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศนูยบ์รกิารประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรฐัมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณโุลก เขตดสุิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุิต กทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่ำงแบบฟอรม์ ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
1) แบบค าขอรบัใบอนญุาต/ต่ออายใุบอนญุาต 

(เอกสาร/แบบฟอร์ม เป็นไปตามขอ้ก าหนดของทอ้งถิ่น) 
 

 
19. หมำยเหตุ 
- 
 

วันทีพิ่มพ ์ 28/07/2558 
สถำนะ รออนมุติัขัน้ที่ 1 

โดยหวัหนา้หน่วยงาน (Reviewer) 
จัดท ำโดย องคก์ารบรหิารสว่นต าบลสนัโคง้ 

อ าเภอดอกค าใต ้จงัหวดัพะเยา 
สถ.มท. 

อนุมัติโดย - 
เผยแพร่โดย - 

 
 

 
 


